龙岗区科技项目申报教程
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前言

龙岗区产业管理服务平台（以下简称服务平台），是龙岗区科技创新局与龙岗区经济促进局为更好服务于区企事业单位而打造的服务平台。龙岗区企事业单位可通过服务平台查询龙岗区资金政策，对照申报指南，填写相应政策的申报单位信息及项目资料并生成项目申报书，可用于申报单位在“广东省网上办事大厅深圳分厅”申报政策项目。

该系统可使用以下浏览器登录：谷歌浏览器、360系列浏览器、QQ浏览器、搜狗浏览器、IE11浏览器等。（360、QQ、搜狗浏览器均需切换至极速模式）

申报流程

各单位按以下步骤进行申报：

（一）查看申报指南

在龙岗区产业管理服务平台的“申报指南”栏目中查看龙岗区2018年科技项目申报指南。（网址：203.91.36.116/company）

申报指南中备注“待定”的，则表示该项目还未开放申报，该项目具备开放条件时，我局将第一时间开放申报，并

在申报指南中更新相关内容。

（二）通过龙岗区产业管理服务平台生成申报书

1.在龙岗区产业管理服务平台注册、登录；

2.查看扶持政策；

3.申请加入香港中文大学（深圳），提交等待待科研处审核通过；

4. 选择相应的项目类别在线填写申请书，生成并下载申报书。

（三）在广东省网上办事大厅深圳分厅进行项目申报

（四）递交书面材料

完成线上申报流程后，按照申报指南要求在规定时间内递交书面材料。

服务平台、申报系统使用教程

（一）查看申报指南

登录龙岗区产业管理服务平台（203.91.36.116/company），首页“申报指南”窗口。可查看所有科技政策项目的网上申报时间、书面材料受理时间、材料递交地点、申请条件、申报材料、申报流程申报要点、业务科室联系方式等。

[image: image1.png]X 2018 FRIIHRITR B RIS/

iRy

B2 | IEE | mExS | ALSEE | SEMRSEE | SEMRSEE0 iR EiRAIR SHRER uERE L3
(—) ERAREE. 4%, BER 1 SRR AERAR , St
TEAERORRERL, 1 (B RS SRR ) EELRGHBHENE , RS
. (=) mresrmrsmsmny | 2 SRIVGRET (S LERRET) S0 (2E) CRERGBREESE BT
B3B8 | SR | VRIMERECEES | pp poonn - breemy |smusEsSLse meEESERE (2R EREERTRISERTIRER
BeE FnE ATEARO (I | s 00057AE. 227 —— =
T e e el R St oo B e p—
- = L : = 3 K - SR SR
Birem B1og B8 i P T e SENTEETREE  EASE | (pmA . o
T |momm e\ e s |PRIRAERRES |00 BT 6 LERMERIES (BRE) WIESEREEROREE. | 5 gz
) Eom ExE mfg‘;;ﬁ (2) FEsmeERes, B | T SRARSRUSANER. SESTEMHENG (RE) L pUAETEEEEaTEAE | sa0e7082)
B 1080 (ST 0B | gammoreras | SARTRERA BUNER B | oARARSRARRSNAN GISTSNENS (BRE) | SEREONS  ERTAEUTR
S 1E18 B B8 e iﬁm&‘ﬁlﬂa EFEEEEU | f e e e ) s (RS BRI ANTERB RN
i . 10 R ASSTR , Sb. eSS | T o .
) REEREERRRERT | nmsmsmmi | DHSRRE. A ERAS. ;nmaémm&xémg

e ) e b e e bt





（二）龙岗区产业管理服务平台生成申报书教程

1、注册认证

     登录服务平台，以手机号注册。
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登录系统，“右上角”，选择“认证或加入企业”，“申请加入一个已有企业”--搜索“香港中文大学（深圳）”--“申请加入”。
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方式二：申请加入已有申报单位。搜索需加入的单位名称，选择“申请加入”，填写验证信息，待所申请的单位处理。
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2、首页功能介绍
首页展示龙岗区科创局所有政策项目的分类及申请入口。通过政策申请窗口，可直接跳转至申请页面。（在申报指南中，申请时间待定的政策，将无法点击“申请”端口）。
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3、“资金政策”页面介绍

“资金政策”窗口。可查看龙岗区科创局所有政策项目的申请条件、扶持标准，及申请入口。
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通过“马上申请”端口，即可跳转至政策申报页面。（在申报指南中，申请时间待定的政策，将无法点击“申请”端口）。
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4、“我的申请”页面介绍

“我的申请”窗口。可查看当前单位所申请政策项目的情况，申报概要等。点击政策项目进入申请页面，可修改或查看申报数据，已提交申请待处理的项目无法修改。
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5、项目申报书填写、生成流程

政策项目资料填写页面，填写企业符合该项目要求的真实数据。所有资料填写完毕，左边栏出现“√”的状态，查看填写信息无误后，即可提交申请进入资料处理阶段。
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PDF材料上传。当前仅支持上传PDF格式材料，且每个材料上传框仅可上传一份PDF文件，同一个材料上传框内需上传多个文件的，需将文件按顺序合成同一份PDF上传。
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提交申请成功后，可在“我的申请”中查看当前流程状态。
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已通过线上处理的项目，将会有短信通知申报单位。

在“我的申请”窗口，进入处理通过的项目。可生成项目申报书，下载打印资料，在“广东省网上办事大厅”正式申报政策项目，并在规定时间内提交申报书的纸质材料。
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（四）提交书面申报书

完成政策申报线上流程，根据申报指南的申报材料要求，在书面材料受理期内到书面材料受理窗口递交书面申报书。

书面材料受理窗口地址：

1. 深圳市龙岗区行政服务大厅综合窗口（深圳市龙岗区龙翔大道8033-1号，世贸百货斜对面）

2. 深圳市龙岗区行政服务大厅天安云谷分中心（深圳市龙岗区坂田街道雪岗路2018号天安云谷1栋B座1楼）

龙岗区科技创新局

2018年4月12日

（五）龙岗区科技项目申报流程图
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